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BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 12/2015
VÀ KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 01/2016

Căn cứ vào các công việc đã làm được trong tháng 12/2015 và chuẩn bị kế hoạch hoạt động trong tháng 01/2016, chúng tôi có những nội dung báo cáo với Ban Giám Hiệu nhà trường, như sau:
I. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 12/2015:
- Tiến hành Thao giảng cấp Khoa năm học 2015 – 2016.
- Phân công giảng viên coi thi kết thúc học phần kỳ thi chính HKI, năm học 2015 – 2016 các khóa 13CĐ, 14CĐ.
- Phân công môn kỹ năng giao tiếp ngành Điện – Điện tử cho giảng viên trong HKII năm học 2015 – 2016.
- Đánh giá đề tài nghiên cứu khoa học cấp Khoa của các giảng viên.
- Giáo viên chủ nhiệm họp phụ huynh học sinh đối với lớp 9+4.
- Hoàn chỉnh Thời khóa biểu HKII năm học 2015 – 2016.
- Kiểm kê tài sản cuối năm 2015.
- Thực hiện các công tác chuyên môn thường xuyên khác.
II. DỰ KIẾN CÔNG TÁC THÁNG 01/2016:
-  Tiếp tục hướng dẫn giảng viên sử dụng hệ thống phần mềm PMT-EMS Education.
-  Đôn đốc các giảng viên nộp đề thi kết thúc học phần HKI, năm học 2015 – 2016 khóa 15CĐN và 15TCN. 
- Hướng dẫn giảng viên tập sự.
- Thông báo lịch nghỉ tết Bính Thân (Âm lịch) 2016. 
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